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OGGETTO Clrcolare fine anno scolastico -Pé’réonzilé ATA

L VISTO 11 D L Vo n 165/2011 ‘ ,
e VISTO il D.L.vo n, 150/2009; . '

' VISTO il D.L.vo 1.8: 2011, n. 141 pubbhcato sulla G. U n. 194 dcl 22 8 2011 nel qualee ch:anta S
Cla portata effettiva dell’art, 65 del D.L.vo 150/2009;° « ‘

R CONSIDERATO che ai sepsi dell’art. 5 del D.L.vo 30.3. 2001, 1. 165 come modlﬁcato dall’art.
.34, lett: .a) del D. L VO, 150°del 27 ottobre 2009 “Le detemnnamom per l’orgamzzamone e,

degh Uffici e 1¢ misure inerenti alla gestione dei rapportl di lavoro-sono-assunte in via
- '. - esclusiva dal Dirigente Scolastico, con Ia capamté e ipoteri del pnvato datore di Iavoro
o Rlemrano, m partlcolare, nell’esercmo dei poten dmgenmah le misure inerenti Ia gestlone ‘
 defle Tisorse umane, nonche la dlremone, I’orgamzza:aone deI Iavoro ne!l’ambﬂo degh '

Uﬁicx”,

A VISTA Ia Contrattaéiohe mtegratlva di Istltuto 2017/201 8

| TENUTO CONTO di dover garantire 1I corretto e pleno funmonamento deli’Ufficlo d1 Dlrcmone _

e de1 plessx scolastxc;
L DISPONE

A far data dall’ II "u. o 2018 i collaboraton scolasucl svol eranno “1n toto” le mansmm
roprie del profilo professionale di ap artenenza. snecxﬁcate nel Contratto

- contrattuali,
e . Nazionale di Lavoro e nella Contrattazione integrativa di istituto; |
' L’ufﬁcxo ed i plessx SCOlaSthI dall’ 11/6/2018 aI 30/6/201 8 saranno orgamzzau come: segue

I collaboraton scolast:cx in servizio nei pless1 d1 scuola deﬂ’mfanzxa presteranno servmo nella loro

' attuaie sede da lunedi a venerdi dalle ore 7 30 alIe ore 13 30 sabato completeranno 11 loro orario

- presso I'Ufficio di Direzione. . _ :
I ¢ollaboratori scolastici in servizio nei p1e551 d1 scuo]a pnmana durante 11 mese d1 gzugno

- garantzranno I’apertura ela chlusura dei plessi di scuola primaria nel gwrm necessan, negh altn
giorni presteranno servizio presso gli Uffici di Direzione. |
durante 11 penodo degli

I collaboratore scolastico in servizio nel plesso di scuola prunana di Tazma,
'esaxm d: hcenza medla, prestera serv:zm nella scuola secondarxa dir grado d1 Tars1a

I § coIIaboraton deHa scuoIa sccondarxa & Terra.nova Centro osserveranno 1! seguente orano
Coun collaboratore 7 30/ 13. 30 da 1uned1 a sabato un collaboratore 8, 00/ 14,00 da 1uned1 a sabato.




Tncarichi speciﬁci 2.5.2017/2018

Si ncorda che per a 11qu1daz10ne dei compensi spettanti & necessario:
regolarizzare affidamento dell’incarico c/o 1'Ufficio del Dxrettore SGA, medlante autodi-

chxarazlone dei compztl specifici svoitl
Ore Eccedenti ed intensificazione lavoro per sostituzione colleghi : assenti - a. s, 2017/2018
Le ore eccedenti svolte dovranno essere rendicontate dai singoli dipendenti e, in pamcolare i
prospetti relativi ai collaboratori scoIasucx dovranno essere controﬁrman dai responsabﬂl dei plesm

- ove hanno prestato setvizio. -
- Le ore eccedenti verranno liquidate ﬁno al]’esaunmento delle dxspomblhta f’manzmne. ,
Per quanto riguarda le intensificazioni di lavoro per sostitizione di colleghi assenti, gli assistenti

amm vi- dovranno mettere in ewdenza i casi in cui hanno reahnente adempmto atale complto

; Fer;e a. s. 201 7/2018 :
' 8i porta a.conoscenza delle SS.LL. che per vemre mcontro aIIe es:genze del personale e, neIlo _

stesso tempo, assicurare comunque il servizio, la presentazione delle richieste di ferie da parte: del . e

petsonale deve avvenire entro il 13 del mese dl gingno 2018 . ‘affinché ciascuno possa conoscere

o entro il 18 giugno se Iapropna richiesta sia stata soddzsfattaomcno SR :

S © Detto- penodo va. utilizzato ‘dal- 20- giugno al 31 agosto 2018 1 pxano & fene verra
o predmposto assegnando d’ufﬁclo il permdo di fene a ooloro che non ne-avranno fatto. nchlesta éntro
il ‘termine fissato. Per. lAmmjmstrazxone sard criterio pnontano la necessitd di garanure la

‘copertura di tutti i settor di servizio. Nel caso di pii) richieste:per Jo stesso penodo si ter.ra conto P

" ‘.".delle ferie usufruite negli anni precedenti, oon riguardo al criterio della rotazione.
. Elaborato il piano delle ferie, gli. interessati potranno chiedere di modificars 11 Pen"do‘ B

nclnesto, ma. I’accoghmento defla nchlesta sard. subordmato aHa dxspomblhta dei-colleghi- allo S

scambio dei penoch e m ogm caso senza che 11 p1ano dx fene subxsca modxﬁche neHa copertura del REERE

o iservmo. .

p Chmsura prefestwa durantell penodo estlvo _
Nel mes1 di lugho ed agosto é consentlta Ia: chmsura prefesuva della scuola (vedl__ '
La. chiusura prefest:va é (disposta’ dal’ Dirigente Scolastico -

contrattazlone con 'RS. U).
compatzbﬂmente con le esigenze di servizio. Ove non intervengano imprevedibili ed eccezionali |
esigenze, ‘il servizio. va orgamzzato in modo da consentire la chlusura nelle seguentl glomate |

o Fermgosto e nei sabati de1 mesi d1 lugho e agosto

Pertanto dail’ 1 luglm al 31 agosto I’ Ufﬁc:o di Dxrezxonc restera aperto da Lunedx a Venerd:. :
Tutti i collaboratori scolastici prcstemnno servizio presso gli Uffici di D;rezxone recand031, upa

volta- alla settxmana, nei plessi di servizio per i relativi controlli.
i presente prospetto pub sub:re variazioni, per effetto d1 s1tuaz1om a1 momento non prevedxblh

I dlpendentl per compensare le orfe lavoratlve non prestate potranno, a nch;esta, ut!hzzare BRI

- ore dx recupero anche cumu]ate festmté soppresse e fene T




